PROCEDURA EWAKUACIJI UCZNIOW | PRACOWNIKOW Z BUDYNKU
Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Zyrzynie

CEL PROCEDURY:

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniéw
i pracownikéw Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Zyrzynie oraz innych oséb
przebywajgcych w budynku Szkoty w sytuacji zagrozenia.

PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA:

Procedura okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci o0sob
realizujgcych niezbedne dziatanie poczawszy od stwierdzenia (mozliwosci wystgpienia)
symptoméw wskazujgcych na koniecznos$¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacja
uczniow i pracownikéw z budynku szkoty.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY:

1. POZAR — gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami.

2. ZAMACH TERRORYSTYCZNY — otrzymanie informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego
lub innego srodka niebezpiecznego.

3. ZAGROZENIE NSCH — jezeli czas dojécia skazonego obtoku powietrza jest wiekszy niz 15
minut.

4. ZAGROZENIE KATASTROFA BUDOWLANA.

5. ZAGROZENIE WYBUCHEM GAZU SPOWODOWANE AWARIA INSTALACJI GAZOWE).

6. INNE.

SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU — SYGNALY ALARMOWE:

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku odbywa sie z wykorzystaniem dzwonka szkolnego.
2. W razie zagrozenia w budynku szkoty sygnatem alarmowym jest sygnat dzwiekowy — trzy
dtugie dzwonki (w przypadku braku energii elektrycznej dzwonek reczny).

3. W kazdym przypadku zagrozenia wymagajgcego ewakuacji powtarzany jest stowny
komunikat. Tres¢ tego komunikatu moze by¢ nastepujaca:

,,EWAKUACJA”, ,, POZAR, POZAR, EWAKUOWAC SIE ! ”, ,,Na | pietrze wybucht pozar —
natychmiast ewakuowac sie ”,

,»W budynku nastgpita awaria. Do czasu jej sprawdzenia prosze natychmiast opusci¢ budynek”.
4. Komunikat o ewakuacji ogtasza osoba podejmujaca decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji
lub wyznaczone przez nig osoby. W pierwszej kolejnosci jest to Dyrektor Szkoty lub osoba
wyznaczona do sprawowania czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej. Po przybyciu
jednostki strazy pozarnej lub policji, decyzje takg moze nakazaé jej dowddca.



5. Komunikat o ewakuacji jest przekazany do konserwatora /lub osoby wyznaczonej przez
Dyrektora/, ktéry uruchamia sygnat alarmowy. Na tej podstawie ogtasza sie w klasach alarm

i przystepuje do natychmiastowej ewakuacji z pomieszczen szkoty.

6. Ewakuacje nalezy przeprowadzi¢ w sposéb zorganizowany kierujgc sie ustaleniami
procedury i zaistniatg sytuacja.

7. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich oséb
znajdujgcych sie w rejonie szkoty.

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia (odbiorca informacji) zobowigzany jest natychmiast
powiadomi¢ sekretariat szkoty.

PO UStYSZENIU ALARMU:

1. Osoby majace dostep do telefonu dzwonig do strazy pozarnej, podajac co sie pali / rodzaj
obiektu /, adres i swoje imie i nazwisko.

2. Konserwator i pozostali pracownicy obstugi natychmiast otwierajg drzwi ewakuacyjne
na zewnatrz budynku i pomagaja wyprowadzi¢ dzieci, kierujgc je na boisko szkolne,
do wyznaczonego sektora, w ktérym gromadzi¢ bedg sie dzieci z danej klasy.

3. Osoby, pod ktérych opieka przebywajg dzieci, majg za zadanie zajgc sie jedynie tg grupa,
jej ewakuacjg i bezpieczenstwem.

4. Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie lekcji, nauczyciel nakazuje uczniom powstac
i niezwtocznie opuscié¢ budynek, informujac, ktérg klatkg schodowg odbywa sie ewakuacja.
Uczniowie muszg by¢ poinformowani, gdzie znajduje sie miejsce ewakuacji.

5. Na czoto grupy wyznacza sie nieformalnego przywddce grupy klasowej. Dzieci zostawiajg w
klasie wszystkie przedmioty /torby, plecaki, teczki, kurtki itp. /

6. Nauczyciel zamyka drzwi, ale nie na klucz, ktéry pozostawia w zamku od strony zewnetrznej.

NA MIEJSCU EWAKUACII:

1. Na boisku szkolnym uczniowie ustawiajg sie parami, nauczyciele przeliczajg obowigzkowo
podlegajgce im grupy klasowe.

2. W razie stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt zgtosi¢ natychmiast strazakom,
niekoniecznie dowddcy, pytajgc strazaka o nazwisko.

3. Po sprawdzeniu listy uczniéw nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢ ich stan zdrowia,
zwracajac szczegdlng uwage na zawroty gtowy, wymioty, kaszel, bdl gtowy, chwilowe
omdlenia, ztamania, pottuczenia itp.

4. Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowaé jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im pierwszej
pomocy przedmedyczne;j.

5. Niedopuszczalne jest rozejscie sie poszkodowanych uczniéw do domdéw bez wczesniejszego
powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.

6. Wskazana jest petna informacja o tym zdarzeniu w dzienniku szkolnym.



PRZYDZIAt OBOWIAZKOW | ORGANIZACJA DZIALtANIA

SEKRETARIAT SZKOtY:

1. Zgodnie z decyzjg Dyrektora Szkoty powiadamia:
- Stuzbe dyzurng PSP —tel. 998 (112)

- Pogotowie Ratunkowe — tel. 999 (112)

- Stuzbe dyzurna Policji —tel. 997 (112)

- Inne stuzby w zaleznosci od potrzeb.

2. Nadzoruje zabezpieczenie dokumentacji szkoty, ewakuacje waznego mienia, urzadzen,

pieczeci i kasy.

KONSERWATORZY:

1. Po otrzymaniu komunikatu o ewakuacji uruchamiajg sygnat alarmowy.

2. Sprawdzaja, czy wszystkie wyjscia ewakuacyjne sg otwarte, jezeli nie to natychmiast je
otwieraja.

3. Podejmujg dziatania ratowniczo — gasnicze przy uzyciu gasnic proszkowych i hydrantéw
wewnetrznych do czasu przybycia jednostek ratowniczych.

4. Wspodtdziatajg z kierujgcym akcjg ratownicza.

5. Po otrzymaniu komunikatu o zakonczeniu ewakuacji odwotujg alarm dwoma dtugimi

dzwonkami.

Po godzinach pracy szkoty konserwator — w pierwszej kolejnosci powiadamia specjalistyczne

stuzby ratownicze - stosownie do zagrozenia, a nastepnie informuje o zaistniatym zdarzeniu

Dyrektora Szkoty.

DYREKTOR SZKOtY:

1. Podejmuje decyzje o ewakuacji /petna lub czesciowa/ i nadzoruje przebieg ewakuacji.

2. Nadzoruje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych.

3. Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegdlnosci:

transport, zatadunek i ochrona dokumentacji szkoty, zabezpieczenie instalacji gazowej,

wodnej, i elektrycznej, otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych.

4. Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty osdb postronnych.

5. Zarzgdza ewakuacje samochoddw.

6. Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia.

7. Wspdtdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /PSP, Policja,

Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp./

8. Kieruje akcjg ewakuacyjng i ratowniczg do czasu przybycia Paistwowej

Strazy Pozarnej.

9. Przekazuje przybytemu na miejsce dowddcy akcji ratowniczo — gasniczej

nastepujgce informacje:

- czy wszystkie osoby opuscity budynek szkolny;



- 0 wytgczeniu gtéwnego zasilania elektrycznego, (w przypadku nie wytgczenia zasilania
przekazuje informacje o usytuowaniu gtéwnego wytacznika);

- 0 zrédle zagrozenia i jego rodzaju.

10. Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze.

WICEDYREKTOR, NAUCZYCIEL EDB LUB INNA OSOBA WYZNACZONA PRZEZ DYREKTORA:

(ponizsze zadania Dyrektor powierza innej osobie w przypadkach: nieobecnosci

wicedyrektora, nauczyciela EDB lub prowadzenia przez niego lekcji w czasie ewakuacji)

1. Pod nieobecnosé Dyrektora Szkoty zarzgdza ewakuacje i nadzoruje jej przebieg.

2. Przeprowadza akcje ewakuacyjng dzieci i mtodziezy,

3. Na miejscu ewakuacji przyjmuje meldunki od wychowawcdw/nauczycieli oraz pozostatych
pracownikéw o liczbie ewakuowanych oséb.

4. Sktada meldunek Dyrektorowi Szkoty lub kierujagcemu akcjg ratownicza.

5. Jezeli jest taka mozliwos¢ drukuje z dziennika elektronicznego LISTE EWAKUACII lub
zabiera urzadzenie pozwalajgce w razie potrzeby zweryfikowaé liste ucznidéw (np. laptop,
tablet, smartfon).

WYCHOWAWCY KLAS — NAUCZYCIELE

1. Ogtaszajg alarm dla ucznidw /klas/.

2. Nakazujg opuszczenie szkoty.

3. Przeliczajg uczniéw i kierujg do wyjs¢ ewakuacyjnych zgodnie ze schematem drég
ewakuacyjnych.

4. Informuja dyzurujgcych pracownikéw obstugi o opuszczeniu klas przez uczniéw.

5. Nadzorujg przebieg ewakuacji uczniéw /klas/.

6. Zwracajg uwage na zachowanie ucznidw w czasie ewakuacji, klasa powinna przemieszczac
sie jedng zwartg grupa.

7. Przeciwdziatajg wszelkim objawom paniki.

8. Pomagajg osobom/uczniom/ poszkodowanym w akcjach ewakuacyjnych i ratowniczych.
9. Po wyprowadzeniu ucznidw na miejsce ewakuacji ustawiajg uczniow(dwaoéjkami),
dokonuja ponownego przeliczenia i sktadajg meldunek osobie wyznaczonej przez Dyrektora
szkoty.

10. Biorg udziat w innych dziataniach zwigzanych z akcjg ratowniczg oraz zabezpieczeniem
dokumentéw szkoty.

11. Nauczyciele przebywajacy w pokoju nauczycielskim, ktorzy nie majg lekcji przechodza
w kierunku poszczegdlnych wyjs¢ ewakuacyjnych gdzie ukierunkowujg ruch ewakuacji

na zewnatrz (zapobiegajgc powracaniu uczniéw do budynku).

SPRZATACZKI, KUCHARKI, INNI PRACOWNICY OBtUGI:
- pomagajg w ewakuacji, kierujg ruchem przy wyjsciach ewakuacyjnych;

- sprawdzajg, czy w toaletach, klasach i na korytarzach nie pozostata jakas osoba.



PIELEGNIARKA SZKOLNA:

- odpowiada za ewakuacje oséb pozostajgcych w gabinecie medycyny szkolnej;

- zabiera ze sobg podreczny sprzet do udzielania pierwszej pomocy/apteczke, ktdrg pobiera
z sekretariatu szkoty.

- W razie potrzeby organizuje punkt medyczny i udziela pomocy osobom poszkodowanym.

W przypadku zagrozenia lub wystgpienia skazenia chemicznego /NSCH/ w zaleznosci
od zaistniatej sytuacji pracownicy winni postepowac zgodnie z zaleceniami /pozostawac
na miejscu, ewakuowac sie/, w zaleznosci od komunikatu.

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PODCZAS EWAKUACII:

1. Scisle stosowac sie do przekazywanych zalecen.

2. Wytaczyd i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.

3. Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczyé dane informatyczne

przed dostepem osdb niepowotanych.

4. Przygotowac do ewakuacji /zabezpieczyé/ wazne wytypowane mienie, dokumenty,
pieczecie, srodki finansowe itp.

5. Pozamykac okna.

6. Osoby wytypowane do zadan zabezpieczajgcych ewakuacje winny przystgpicé

do przydzielonych im zadan.

7. Wszyscy pracownicy powinni zabraé rzeczy osobiste i przystgpi¢ do ewakuacji postepujac
zgodnie z zaleceniami i uda¢ sie na wyznaczone miejsce ewakuacji.

8. Nie zamykac¢ pomieszczen na klucz.

9. Nauczyciele/ wychowawcy informujg dyzurujgcych pracownikéw obstugi o opuszczeniu
klas przez uczniow.

10. Nauczyciele i wychowawcy ponownie sprawdzajg obecnos¢ na miejscu ewakuacji

i przekazujg informacje do prowadzacego ewakuacje.

11. Na miejscu ewakuacji nauczyciele i uczniowie przebywajg do czasu otrzymania stosowne;j
informac;ji co do powrotu i kontynuowania nauki lub jej zakorczenia.

DROGI EWAKUCII (KIERUNKI EWAKUACII)

Ewakuacja uczniéw / pracownikow szkoty

Wyznacza sie na miejsce zbidrki : Boisko szkolne

Wszyscy pracownicy oraz uczniowie zobowigzani sg do zapoznania sie z drogami
ewakuacyjnymi z poszczegdlnych pomieszczen szkoty. Plany ewakuacji wywieszone sg
na kazdej kondygnacji budynku.



OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW KLAS/ NAUCZYCIELI

1. Znac rozmieszczenie sprzetu gasniczego, hydrantéw wewnetrznych, drég ewakuacyjnych.
2. Przeszkoli¢ ucznidow w zakresie organizacji i przebiegu ewakuacji.

3. Przeprowadzié prébng ewakuacje klas w ramach ¢wiczed koordynowanych przez
powofane do tego stuzby.

4. Bra¢ udziat w akcji ewakuacyjnej i ratowniczej zgodnie z zasadami okreslonymi

w procedurze.

OBOWIAZKI SEKRETARIATU SZKOtY

1. Posiadaé wykaz telefondw Dyrekcji Szkoty i wszystkich pracownikéw.

2. Posiadaé wykaz telefonéw stuzb ratowniczych.

3. Posiada¢ wykaz waznych dokumentéw, urzadzen, pieczeci itp., ktére majg byé
zabezpieczone/ewakuowane/.

4. Posiadac wykaz oséb funkcyjnych odpowiedzialnych za zabezpieczenie wyjs¢
ewakuacyjnych, dokumentéw i mienia, wytgcznikdw pradu i gazu.

5. Posiadaé przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczecie itp.

POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Wyznaczy¢ pracownikéw regulujgcych ruchem, zabezpieczajacych dokumenty, wazne
mienie itp.

2. Na terenie Szkoty do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostajg konserwatorzy.

3. Istnieje mozliwos¢ dokonywania zmian w niniejszej procedurze.

4. Niniejsza procedura zostata przyjeta na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2002 r. Nr 147,
poz. 1229 oraz z 2002 r. Nr 117, poz. 984, z 2003r. Dz. U. Nr 52, poz. 452 iz 2004 r. Dz. U.
Nr 96 p0z.957)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r.
w sprawie ochrony pozarowej budynkdéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U.
Nr 80, poz. 563)

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2005 r. w sprawie szczegdtowego
dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, Szeféw Obrony Cywilnej wojewddztw, powiatéw

i gmin.



